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1 INTRODUCAO

O manual tem como objetivo atuar como um guia, orientando e facilitando a
confeccdo de todos os trabalhos académicos ou similares (trabalho de concluséo de
curso (TCC), trabalho de graduacéo interdisciplinar e trabalho de conclusdo de curso
de especializacdo. O manual foi baseado na Associacdo Brasileira de Normas
Técnica (ABNT):

e NBR 6023: referéncias: elaboracdo. 2018.

e NBR 10520: informacdo e documentacdo: apresentacédo de citacbes em
documentos. 2023.

e NBR 14724: informagOes e documentagdo - trabalhos académicos -
apresentacao. 2011.

e NBR 6024: informag¢des e documentacdo - numeragcdo progressiva das
secdes de um documento - apresentacéo. 2003.

e NBR 6028: 2021 (Resumo).



2 ESTRUTURA DO TRABALHO ACADEMICO

A estrutura de monografia, tese, dissertagdo ou de um trabalho académico

compreende:

Parte externa: capa e lombada.

Parte interna: elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais.

Elementos pré-textuais: folha de rosto, errata, folha de aprovacao,
dedicatoria, agradecimento, epigrafe, resumo na lingua vernacula, resumo

na lingua estrangeira, listas de ilustracdes, tabelas, abreviaturas, siglas e

simbolos, sumario.

Elementos textuais: introducéo, desenvolvimento, concluséo.

Elementos pos-textuais: referéncias, glossarios, apéndices, anexos,

indices.
ESTRUTURA ELEMENTOS
Capa Obrigatorio
Parte Lombada Opcional
externa
Folha de rosto Obrigatorio
Errata Opcional
Folha de aprovacgéo Obrigatorio
Dedicatoria Opcional
Agradecimentos Opcional
Epigrafe Opcional
. , Resumo em lingua Opcional
Parte Pre-textuais |\ omacula Obrigatério
interna Resumo em lingua Obrigatorio
estrangeira
Lista de ilustracdes Opcional
Lista de tabelas Opcional
Lista de abreviaturas e Opcional
siglas
Lista de simbolos Opcional
Sumario Obrigatorio




Introducao Obrigatorio
Desenvolvimento Obrigatorio
Parte Textuais Concluséao Obrigatorio
interna
Referéncias Obrigatorio
Glossario Opcional
Apéndice(s) Opcional
Parte Pos-Textuais Anexo(s) Opcional
interna Indice(s) Opcional

2.1 Configuragéo do Formato

Papel branco, formato A4 [21cm x 29,7cm];

Fonte (Arial ou Times New Roman) e tamanho 12 para todo trabalho;
Fonte (Arial ou Times New Roman) e tamanho 10 para citacdes com mais
de trés linhas, notas de roda pé, paginacdo, legenda e fonte das
ilustracdes e das tabelas;

Fonte (Arial ou Times New Roman) tamanho 12 para (TITULO) em
maiusculo e negrito;

Fonte (Arial ou Times New Roman) tamanho 12 para (subtitulo) em
minusculo.

Cor preta.

2.2 Margem

Anverso: margem esquerda e superior de 3 cm, direita e inferior 2 cm;
Verso: margem direita e superior de 3 cm; esquerda e inferior 2 cm;

Recuo de primeira linha do paragrafo: 1,5 cm, a partir da margem
esquerda;

Para citacdes com mais de trés linhas, sugere-se um recuo de paragrafo
com 4 cm da margem esquerda, com tamanho de fonte menor que o

corpo do restante do texto.




¢ Alinhamento do texto: utilizar a opgao “Justificada” do programa Word,;

e Alinhamento de titulo e sec¢des: utilizar a opcao “Alinhar a Esquerda” do
programa Word,;

e Alinhamento de titulo sem indicagdo numérica (RESUMO, ABSTRACT,
LISTAS, SUMARIO e REFERENCIAS): utilizar a opcdo “Centralizado” do

programa Word.

2. 3 Espagamentos

e Espacgo “Entrelinhas” do texto: 1,5 cm

e O espaco simples é usado em: citacdes de mais de trés linhas, notas de
rodapé, referéncias, ficha catalografica, legendas e fontes das ilustracbes
e tabelas;

e Os titulos das secdes e subtitulos devem comecar no anverso na parte
superior da margem esquerda da folha e separados do texto por um
espaco de 1,5 cm e os subtitulos também devem ser separados do texto
por um espacgo de 1,5 cm entrelinhas. Titulos que ocupem mais de uma
linha, a partir da segunda linha devem ser posicionados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo;

e As referéncias devem ser separadas entre si por um espaco simples em

branco.

2.4 Paginacao

As paginas pré-textuais, a partir da folha de rosto, sdo contadas, mas nao
devem apresentar o numero na pagina. As paginas relativas ao texto ou textuais, a
partir da introducédo, devem ser numeradas com algarismos arabicos e alinhados a
margem direita e a margem superior, até a ultima pagina dos elementos pés-
textuais.

Nos trabalhos digitados em anverso, a numeracdo das paginas deve ser
colocada no canto superior direito, deve possuir a mesma fonte do corpo do texto

(Arial ou Times New Roman) e, no verso, no canto superior esquerdo. Apéndices e



anexos devem ser numerados de maneira continua, seguindo a paginacédo do texto

principal.

2.5 Resumo

O resumo deve ressaltar sucintamente o conteudo do texto. A ordem e a
extensao dos elementos dependem do tipo de resumo (informativo ou indicativo) e
do tratamento que cada item recebe no documento original.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo, antecedidas da
expressao “Palavras-chave”, seguida de dois-pontos, separadas entre si por ponto e
virgula e finalizadas por ponto. Devem ser grafadas com as iniciais em letra
mindscula, com excec¢ao dos substantivos proprios e nomes cientificos.

Ex. Palavras-chave: permacultura; fruticultura; sustentabilidade; estudo de

caso; Anapolis.



3 COMO ELABORAR AS REFERENCIAS

Monografia no todo (livro, manual enciclopédia, dicionario, tese, dissertacao,

trabalho académico, etc.)
Diferenca entre referéncias e bibliografias:
e Referéncias: todo documento que foi citado na producao do trabalho; as
referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda, ordenadas
alfabeticamente, em espaco simples e separadas entre si, dois espacos

simples.

e Bibliografia: textos que foram consultados, porém nao fazem parte do

trabalho.

3.1 Modelos de referéncia

3.1.1 Um autor

SOBRENOME, Nome. Titulo da obra. Edicao (se houver). Local: Editora, data.

Paginas

Ex: GIL, A. C. Como elaborar projetos de pesquisa. 4. ed. Sao Paulo: Atlas,
2002.

3.1.2 Até trés autores

SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome; SOBRENOME, Nome. Titulo do
livro: subtitulo (se houver). Edig&o (se houver). Local: Editora, Ano.

Ex: SONENREICH, C.: KERR, F.; ESTEVAO, G. Debates sobre o conceito de

doencgas afetivas. Sdo Paulo: Manole, 1991.



3.1.3 Mais de trés autores

Indica-se apenas o primeiro, acrescentando-se a expressao et al.

SOBRENOME, Nome. et al. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edicdo (se
houver). Local: Editora, Ano.

Ex: VIGEVANI, T. et al. Relagcdes internacionais e sua construcdo juridica:
ALCA: aspectos historicos, juridicos e sociais. Sado Paulo: FTD, 1998.
3.1.4 Autor desconhecido

Quando nao existir autor, a entrada é feita pelo titulo com a primeira palavra

em maiuscula.

TITULO do livro: subtitulo (se houver). Local: Editora, Ano.

Ex: DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do
Livro, 1993.

3.1.5 Autor entidade

Autor entidade (6rgdos governamentais, empresas, associacdes, etc.) tém

entrada pelo seu proprio nome, por extenso.

NOME DA ENTIDADE. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Local, ano.

Ex: UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA. Unesp: Um Perfil. Sdo Paulo, 1995.
3.1.6 Organizador, Coordenador, Compilador, Editor
O organizador, coordenador, compilador, editor e entre outros, considerados

pela norma, indicados como responsavel pelo conjunto da obra, seguida da

abreviacado, no singular, do tipo de participagéo, entre parénteses (NBR 6020, 2002).
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SOBRENOME, Nome. (org.). Titulo do livro: subtitulo (se houver).
Editora, Ano.

SOBRENOME, Nome. (coord.). Titulo do livro: subtitulo (se houver).
Editora, Ano.

SOBRENOME, Nome. (ed.). Titulo do livro: subtitulo (se houver).

Editora, Ano. Pagina

SOBRENOME, Nome. (comp.). Titulo do livro: subtitulo (se houver).
Editora, Ano.

Local:

Local:

Local:

Local:

Obs.: a paginacédo é opcional neste caso.

Ex.: CHARTIER, R.; CAVALLO, G. (org.). Historia da leitura no mundo ocidental.

Sao Paulo: Atica, 2002.

Ex.: SILVA, Moacyr da (coord.); RAMOS, Dalton Luiz de Paula (colab.). Compendio

de odontologia legal. Rio de Janeiro: Medsi, 1997. 490 p.

Ex.: MOORE, W. (ed.). Contrutivismo del movimiento educacional: soluciones.

Cordoba. AR.: [s.n], 1960.

Ex.. CANELLADA, Maria Josefa (comp.). Antologia de textos fonéticos. Madrid:

Gredos, 1965. 253 p.

3.1.7 Tradutor, Revisor, llustrador

De acordo com NBR 6023 (2018a), alguns tipos de responsabilidade sobre o

conjunto da obra podem ser acrescentados apos o titulo.

SOBRENOME, Nome. Titulo da obra. Tradu¢cdo Nome do Tradutor. Local:

Editora, ano.
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Ex.. CHEVALIER, J.; GHEERBRANT, A. Dicionario de simbolos. Traducdo Vera
da Costa e Silva et al. 3. ed. rev. e aum. Rio de Janeiro: José Olympio, 1990.

3.2 Livro no todo

SOBRENOME, Nome. Titulo da obra: subtitulo (se houver). Edicédo (se houver)

Local, ano.

Ex.: TESTA, E. Hermenéutica filos6fica e historia. Passo Fundo: UFP, 2004. 115
p.

3.2.1 Capitulo de livro

SOBRENOME, Nome (AUTOR do capitulo). Titulo do Capitulo. In:
SOBRENOME, Nome (AUTOR do livro). Titulo do livro. edigcdo. Local de

publicacdo: Editora, Ano. pagina inicial-final do capitulo ou parte, ou nimero do

capitulo.

Ex.: SANTOS, P. L. V. A. C. Redes informacionais como ambiente colaborativo e de
empoderamento: a catalogacdo em foco. In: GUIMARAES, J. A. C.; FUJITA, M. S. L.
(org.). Ensino e Pesquisa em Biblioteconomia: a emergéncia de um novo olhar.
Marilia: Fundepe, 2008. p.155-171.

3.2.2 O autor do capitulo € o mesmo do livro

Quando o autor do capitulo for o mesmo que o autor da obra, substituir o

nome por travessao.

SOBRENOME, Nome. Titulo do Capitulo: subtitulo (se houver). In:
SOBRENOME, Nome . Titulo da obra. Local: Editora, ano. Paginas.

Ex.: SILVA, R. J.; BORTOLIN, S. Reflex6es sobre leitura e a biblioteca escolar. In:
SILVA, R. J.; BORTOLIN, S. (org.). Fazeres cotidiano da biblioteca escolar. Séo
Paulo, 2006. p. 11-19.



3.3 Teses, dissertacbes e trabalhos académicos
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SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Ano. Tese (Doutorado em...) (ou)
Dissertacao (Mestrado em...) (ou) Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagéo

em ...) — Unidade de ensino, Instituicdo, Cidade, Ano de defesa.

Ex.: LANZI, L. A. C. Apropriagcdo das Tecnologias de informacéo e

Comunicagao em Bibliotecas Escolares: em busca de um espago dinamico. 2012.

Dissertacao (Mestrado em Ciéncia da Informagéo) — Faculdade de Filosofia e

Ciéncias, Universidade Estadual Paulista, Marilia, 2012.

3.4 Artigos de Periodicos

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome da Revista,

local, v., n., p. inicial-final, més (abreviatura) ano.

Obs.: abreviar o més até a terceira letra, com exceg¢édo do més de maio.

Ex.: TOMAEL, M. I.; ALCARA, A. R.; DICHIARA, I. G. D. Das redes a inovacao.
Ciéncia da Informacao, Brasilia, v. 34, n. 2, p. 93-104, maio/ago., 2005.

3.4.1 Fasciculos de periédicos no todo

TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicacdo: editora, volume, numeracéo do

fasciculo. Data de sua publicacéo.

Ex.: REVISTA BRASILEIRA DE BIOLOGIA. Rio de Janeiro: Sociedade de Biologia
do Brasil, v. 58, n. 1, dez. 2000.



13

3.4.2 Artigos de jornais

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome do Jornal, Local
de publicacdo, numeracdo do ano e/ou volume, numero (se houver), data de

publicacéo, se¢éo, caderno ou parte, a paginagao do artigo.

Ex.: OTTA, L. A. Parcela do tesouro empréstimos do BNDES cresce 566% em oito
anos. O Estado de S. Paulo, Séao Paulo, ano 131, n.42656, 1 ago. 2010. Economia
& Negocios, p. B1.

3.5 Trabalho apresentado em evento

AUTOR. Titulo do trabalho. In:. NOME DO EVENTO, n., ano, Local. Anais [...].

Local de publicacéo: Editora, ano.

Ex.: ROZZI, I. C.; ARENA, D. B. Biblioteca Escolar e salas de informaticas em trés
escolas da rede publica da cidade de Marilia, SP: as vozes dos alunos. In:
CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UNESP, 16., 2013, Marilia. Anais
[...] Marilia: Unesp, 2013. p. 103-106.

3.6 Documento juridico (legislagéo, jurisprudéncia e doutrina)

3.6.1 Constituicao

NOME DO PAIS. [Constituicdo (ano de promulgac&o)]. Titulo: subtitulo. Local

de publicacao: Editora, Data.

Ex.. BRASIL. [Constituicdo (1988)]. Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil: promulgada em 5 de outubro de 1988. Organizado por Juarez de Oliveira. 4.

ed. Sao Paulo: Saraiva, 1990.



14

3.6.2 Leis, decretos

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se
homénimos. Lei ou Decreto n., dia més por extenso e ano. Descricdo da Lei ou

decreto. Titulo da publicacéo: subtitulo, Cidade de publicacéo, v., p., ano.

Ex: SAO PAULO (Estado). Decreto n° 42.822, de 20 de janeiro de 1998. Dispde
sobre a desativacdo de unidades administrativas de 6rgaos da administracao direta
e das autarquias do Estado e da providéncias correlatas. Lex: coletanea de

Legislagéo e Jurisprudéncia, S&o Paulo, v. 62, n. 3, p. 217-220, 1998.

3.6.2.1 Lei

NOME DO PAIS, ESTADO ou MUNICIPIO. (Estado) ou (Cidade) se
homénimos. Lei ou Decreto, dia més por extenso e ano. Descricdo da Lei ou

decreto. Cidade, ano. Disponivel em: link. Acesso em: dia més abreviado ano.

Ex: SAO PAULO (Estado). Lei n° 9.610, de 19 de fevereiro de 1998. Altera,
atualiza e consolida a legislacao sobre direitos autorais e da outras providéncias.
Brasilia, DF, 1998. Disponivel em: http://www.ime.usp.br/~vwsetzer/efeitos-

negativos-meios.html. Acesso em: 18 jan. 2014.

3.7 Documentos eletrénicos

3.7.1 Livro em meio eletronico

SOBRENOME, Nome. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Edigdo. Local:

Editora, Ano. E-book. Disponivel em: Link. Acesso em: dia més abreviado, ano.

Ex.: REIS, P. Arte de vanguarda no Brasil: os anos 60. Rio de Janeiro: Zahar,
2006. E-book. Disponivel em: http://lectio.com.br/dashboard/midia/detalhe/1238.

Acesso em: 21 nov. 2018.
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3.7.2 Artigo em meio eletrdnico

SOBRENOME, Nome (Autor do artigo). Titulo do artigo. Nome da Revista,
Local, v., n., p. inicial-final, més (abreviatura) ano. Disponivel em: Link. Acesso

em: dia més abreviado, ano.

Ex.: TOMAEL, M. |.; ALCARA, A. R.; DI CHIARA, |. G. D. Das redes a inovacao.
Ciéncia da Informacdo, Brasilia, v. 34, n. 2, p. 93-104, ago. 2005. Disponivel em:
http://www.scielo.br/pdf/ciliv34n2/28559.pdf. Acesso em: 29 maio 2019.

3.7.3 Trabalho apresentado em evento em meio eletrénico

AUTOR. Titulo do trabalho. In: NOME DO EVENTO, n., ano, Local. Anais
[...].Local de publicagdo: Editora, ano. pagina inicial-final. Disponivel em: Link.
Acesso em: dia més abreviado, ano. Disponivel em: Link. Acesso em: dia més

abreviado, ano.

Ex.: ROZZI, I. C.; ARENA, D. B. Biblioteca Escolar e salas de informaticas em trés
escolas da rede publica da cidade de Marilia, SP: as vozes dos alunos. In:
CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UNESP, 25, 2013, Marilia. Anais [...]
Marilia: Unesp, 2013. p. 103-106. Disponivel em:
http://www.uel.br/eventos/cinf/index.php/coaic2017/coaic2017. Acesso em: 29 maio.
2019

3.7.4 E-mall

Remetente (autor). [Titulo ou denominacdo]. Destinatario: (se houver): local,
data e descrigéo fisica (tipo). Quando necessario, acrescentam-se elementos

complementares para melhor identificar o documento.

Ex.: ROSSI, I. C. Manual da Abnt. Destinatario: Daniela Macéario. Dracena, 29 maio

2019. 1 mensagem eletrénica.
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3.7.5 Paginas da Internet

SOBRENOME, Nome. Titulo da pagina. Ano. Disponivel em: link. Acesso em:
08 ago. 2010.

Ex.: CALDAS, Juarez. O fim da economia: o comeco de tudo. 2010. Disponivel em:

http:/www.caldasecon.com.br. Acesso em: 23 abr. 2010.

3.8 Elementos essenciais (substituicao)
a) Local

Quando nao for mencionado, utilizar-se a expressédo sine loco, abreviada, entre
colchetes [S. 1.].
Quando o local ndo aparece no documento, mas pode ser identificado, indicar entre

colchetes.

b) Editora

Deve ser citada tal como aparece na obra.
Quando houver duas editoras com locais diferentes, fazer a indicagao das duas com

seus respectivos locais, separadas por ponto e virgula.

Ex.: Rio de: Campus; Sao Paulo: Editora Atlas.

Quando houver duas editoras com 0 mesmo local, citar as duas separadas por dois
pontos.

Ex: Sao Paulo: Atheneu: Saraiva.

Quando a editora (pessoa juridica) também for autora da obra, indicar no campo
Editora a forma abreviada, desde que esta conste no documento.

Ex: BRASIL. Ministério da Saude (Autor). MinS (editora)

Quando a Editora ndo estiver indicada na obra, utilizar a expressao sine nomine,
abreviada, entre colchetes [s.n.]



c) Data

Quando néo for identificada a data de publicacéo:
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[2000 ou 2004] um ano ou outro

[20007] ano provavel

[2018] ano certo, ndo indicada na fonte principal da obra
[entre 1932 e 1945] intervalos menores de 20 anos

[ca. 1945] ano aproximando

[190 -] para década certa

[20107?] para década provavel

[19 -] para século certo

[18 --?] para século provavel

Quando nao houver local, editora e ano, abrir colchetes:

Ex.:[S.l.: s.n., 20--].
[S.l.: s.n.], 2000.
Rio de Janeiro: [s.n., 20--].
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4 CITACOES: NBR 10520

Direta: Transcricdo de palavras ou trechos na integra de parte da obra
consultada, e podem ser apresentadas de duas formas: inseridas entre aspas
duplas, no meio do texto, se ocuparem até trés linhas. As aspas simples sao
indicadas para citagdes no interior da citacao.

Indireta: Texto baseado na obra do autor consultado. Nas cita¢gdes indiretas,

a indicacao das paginas é opcional.

Ex. “Para o exercicio da Medicina impde-se a inscricdo no Conselho Regional
do respectivo Estado, Territério ou Distrito Federal” (Conselho Federal de
Medicina, 2010, p. 29).

Para citacbes diretas de documentos ndo paginados, convém indicar a
localizac&o do trecho citado, como autoria, ano, volume.
Indicagbes de autoria de pessoa fisica, dentro dos parénteses, devem ser

feitas em letras mailsculas e minusculas.

Ex. Estudos sobre as relagbes de poder na televisdo mostram que ha controle

politico neste meio (Bourdieu, 1997).

Para citacdes de fontes de autoria juridica, devera ser aplicada pela referente
sigla (em letras mailsculas) ou nome completo (em letras mailsculas e mindsculas).
Também deve-se observar que escolhida uma forma de apresentacdo, esta deve
seguir por todo o documento. Nas referéncias, a forma (sigla ou nome completo)

deve ser apresentada como escolhido durante o texto.

Ex. “Para o exercicio da Medicina impde-se a inscricdo no Conselho Regional
do respectivo Estado, Territorio ou Distrito Federal” (Conselho Federal de
Medicina 2010, p. 29).

Ou

Segundo o Conselho Federal de Medicina (2010, p. 29) “Para o exercicio da
Medicina impbe-se a inscricdo no Conselho Regional do respectivo Estado,

Territorio ou Distrito Federal”.
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O ponto final deve ser utilizado para encerrar a frase e ndo a citagao, ou seja,

ao final da citagdo incluindo a fonte citada.

Ex. [...] nenhum representante Unico poderia falar por qualquer grupo, jA que os
individuos que o compdem mantém relacionamentos por demais entrecruzados

(Young, 2006, p. 142).

4.1 Tipos de Citacao

4.1.1 Citacao direta curta

Conforme menciona Lanzi (2012, p.16) “a Citacao direta
. ~ . (até 3 linhas)
informagdo e o conhecimento se acumulam e
circulam por meios tecnolégicos cada vez mais \ ;jigtlgesaspas

sofisticados e poderosos.” -No corpo do texto

4.1.2 Citacdo direta longa: As citacdes diretas devem ser destacadas com recuo
padronizado em todo documento com relacdo a margem esquerda, podendo ser

maior ou menor que 4 cm, desde que diferente do recuo do texto.

Segundo Smith (1999, p.90), a compreensao:

[...] &€ a teoria do mundo que todos noés construimos para encontrar
sentido em nossa experiéncia - € uma fonte de hip6teses que, quando
testada, resulta na aprendizagem. A aprendizagem depende da
Citacao Direta (+ previsdo e da compreensdo. Ela ocorre continuamente, exceto em
de 3 linhas) condicbes confusas, quando nido ha possibilidade alguma de

compreenséo.

- Recuo de 4 cm
(opcional)

- Paragrafo proprio ou
- Fonte menor

- Sem aspas [...] aimersao no ambiente tecnoldgico, o contexto social, educacional,
- Espaco simples cultural, politico e econdmico, e até mesmo o contexto geografico,
incluso aqui também o componente geracional e a influéncia familiar,
com forte valimento (Furtado, 2013, p. 6).




4.1.3 Citacéo indireta
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De acordo com Smith (1989) prever é elaborar perguntas precarias e
fugazes que criam a expectativas de respostas. Ensinar a prever, ensinar a
elaborar perguntas, antes e durante a leitura, para encontrar respostas ao longo
de todo o processo de leitura de uma historia, é tarefa do professor. E nessa
dindmica de elaborar perguntas e esperar as respostas que a crianga dialoga

com os interlocutores presentes na narrativa.

Ou

Milanesi (1989) esclarece que os livros chegavam no Brasil de formas
clandestinas e colaborava para a formar bibliotecas particulares, cujos
proprietarios eram, sobretudo fazendeiros, membros da elite colonial. Esta
pratica foi particularmente comum em Minas Gerais, impulsionada pela riqgueza
da mineragdo do ouro. A repressao ao movimento da Inconfidéncia Mineira

recaiu também sobre estas bibliotecas clandestinas e seus possuidores.

Ou

Assim a Web 2.0 se torna um ambiente inovador que facilita a
comunicacao dos individuos. A partir dessa interacdo no ambiente virtual tem-se
uma web mais social, as pessoas se relacionam, todos tém potenciais e tém
condi¢cbes de se envolver. E um ambiente mais colaborativo, uma web que se
importa menos com a tecnologia e mais com a tecnologia a servico das pessoas

proporcionando conteudo e facil acesso (Curty, 2008).
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4.1.4 Citacdo de citacao

Transcricao direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao

original. Ex.:

Quanto a tipologia, a pesquisa caracteriza-se como um estudo
documental, que conforme Caulle (1981 apud Ludke; André, 1986, p.38), “[...]

busca identificar informagdes factuais dos documentos a partir de questdes ou

hipoteses de interesse. ”

4.1.5 Tradugdo em citacao

O autor pode traduzir o trecho da citacao, para isso deve-se incluir, apés a

chamada da citacdo, a expresséao tradugcao nossa, entre parénteses.

Ejarque (2000, p. 52, traducéo nossa) diz que a biblioteca escolar é “[...]
um centro de ensino primario dedicado a atender aos alunos e a seus

professores no desenvolvimento do programa educativo”.

4.1.6 Citacdo de diversos documentos de um mesmo autor — no texto

Acrescente letras minusculas, em ordem alfabética, apdés a data, e sem

espaco, de acordo com a lista de referéncias.

Em Siqueira (2004b) podemos perceber que [...].
De fato, se mostrou bastante razoavel [...] (Siqueira, 2004c)

Citacao indireta de diversos documentos da mesma autoria, publicados em

anos diferentes, separar as datas por virgula — no texto.

Ex: (Santos, 1999, 2000, 2002).
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4.1.7 Supressodes

Quando necessario, 0 autor do trabalho podera fazer supressoes, ou seja,
omitir parte da citacdo, acrescentar comentarios na citacdo ou apor destaques
(negrito, sublinhado ou italico). Nesses casos, deve-se usar colchetes para indicar
acréscimos ou explicacbes necesséarias a melhor compreensdo dentro do texto

citado. Seguir modo abaixo:

Supressoes: [...]

Ely (2004, p. 48) diz que “...] conquistam-se muitos usuarios na
biblioteca escolar, na medida em que as crian¢cas sdo convidadas para serem

auxiliares na realizacao de alguns servigos”.

Destacar os trechos indicando a alteracdo com a expressdo grifo nosso,

entre parénteses, logo apos a idealizacao da citacao.

Ler significa ser questionado pelo mundo e por si mesmo, significa que
certas respostas podem ser encontradas na escrita, significa poder ter
acesso a essa escrita, significa construir uma resposta que integra
parte das novas informacdes que ja se é (Foucambert, 1994, p. 5, grifo
Nnosso).

Ao usar uma citacdo que contenha expressdo ou palavra destacada pelo

autor, usa-se apos a citagado a expressao: “grifo do autor”.

[...] é a teoria do mundo que todos nés construimos para encontrar
sentido em nossa experiéncia - é uma fonte de hipéteses que, quando
testada, resulta na aprendizagem. A aprendizagem depende da
previsdo e da compreensdo. Ela ocorre continuamente, exceto em
condicbes confusas, quando ndo ha possibilidade alguma de
compreensdo (Smith, 1999, p. 90, grifo do autor).
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4.1.8 Introduzindo o autor na sentenca

Neste caso, o0 autor citado é parte do texto, e seu sobrenome deve aparecer
com a primeira letra em maiusculo e as demais em minusculo. A data de publicacéo

e a pagina da qual o texto foi extraido sdo apresentadas entre parénteses.

Letra maiuscula e minUscula

'

Ex.. Cagliari (2005, p.148) afirma que: “A [...] maioria dos problemas que o0s

alunos encontram ao longo dos anos de estudo, chegando até a [graduacéo] e a

pos-graduacao, € decorrente de problemas de leitura. ”

OU mencionando o autor no final da citacao

O autor nado faz parte do texto, entdo seu sobrenome é apresentado dentro

dos parénteses, em letras mailusculas, seguido do ano da publicacao.

Ex.: “A leitura é sempre uma pratica encarnada por gestos, espacos e habitos. ”
(Chartier; Cavallo, 2002, p. 6).

A

Letra maiuscula e mindscula

4.1.8.1 Citacbes com dois autores

¢ Dois autores mencionados, separar por ponto e virgula quando estiverem
citados dentro dos parénteses.
Ex.: (Ferreira; Berssanette, 2014, p.1).

e Quando os autores estiverem introduzidos na sentenca.
Ex: Pinheiro e Cavalcanti (2000, p. 102).



4.1.8.2

4.1.8.3

4.1.8.4
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Citacdes com trés autores

e Trés autores mencionados, separar por ponto e virgula guando estiverem
citados dentro dos parénteses.
Ex.: (Santana; Silva; Santana, 2000, p. 2).

e Quando os autores estiverem introduzidos na sentenca, utilizar virgula
para os dois primeiros autores e (e) para separar o segundo do terceiro.

Ex.: (Santana; Silva e Santana, 2000, p.2).

Citagbes com mais de trés autores

Conforme a NBR 10520/2023, quando se trata de citagbes com 4 ou mais
autores, € permitido mencionar o primeiro autor seguido da expressédo "et
al." (em italico), mesmo que todos os autores estejam listados nas

referéncias.

¢ Indicar o primeiro autor seguido da expressao et al.
Ex.: (Santana et al., 2000).
Santana et al. (2000)

Citacdes indiretas de varios documentos de diversos autores.
Ex: (Rozzi, 2010; Rodrigues, 2011).

4.2 Nota de Rodapé

Segundo a NBR 6023 (ABNT, 2002c), as referéncias podem aparecer no

rodapé, no fim do texto ou de capitulo, em lista propria e antecedendo resumos,

resenhas e recensdes. A nossa opc¢ao € pela apresentacdo das referéncias no final

do texto e em ordem alfabética dos sobrenomes dos autores, pois é a mais

recomendada nas publicacdes cientificas.



As midias sociais possuem ferramentas
sincronas (Chat) e assincronas (féruns, grupos, eventos
etc.): 0 emissor que envia uma mensagem ao receptor,
gue poderéa ler e responder a mensagem sem precisar
esta sincronizado em tempo real, como videos, fotos,
imagens e links. E possivel uma comunicagdo mais
direta e informal, com troca de informagcbes entre os
atores sociais; na criacdo de perfis de interesse;
divulgacdo e o compartilhamento de informacéo; Alguns
exemplos de ferramentas das midias sociais: Facebook,

Twitter, Youtube, Flickr entre outros.

Em portugués significa conversacdo, também conhecido como
bate-papo: € um neologismo para designar conversagcao em tempo
real.
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5 TABELAS E ILUSTRACOES

De acordo com a ABNT NBR 14724 (2011), qualquer que seja a ilustracdo
(desenho, esquemas, fluxogramas, fotografias, mapas, organogramas, plantas,
guadros, entre outros), o titulo deve figurar na parte superior, seguido de seu
namero de ordem de ocorréncia em algarismo arabico, travessao e o respectivo
titulo. Indicar a fonte consultada abaixo da tabela ou figura (elemento obrigatério).

Utilizar fonte menor.

5.1 llustracdes Em fonte 12

I

Gréfico 1 — Paises mais populosos do mundo
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Fonte: Pena (2015) «—{ Fonte tamanho 10

OBS: Quando se tratar de ilustragéo produzida pelo préprio autor do trabalho, indica-
se: Fonte: o préprio autor.



5.2 Tabela

Em fonte 12

Tabela 2 — RT e Like l
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Autores Sociais Categoria Rt Like  Seguidores Tweets
Arraes Editora Juridica 1 - 3.666 2.338
Editora Anno Juridica 1 3 2.125 3.191
Domini

Editora Rideel Juridica - - 1.263 2.070
Editora Cabral Juridica - 1 462 867
Editora Alcana Juridica - 1 309 1.351

Fonte: Elaborado pelo préprio autor (2016)

Fonte tamanho 10

OBS: Quando se tratar de uma tabela produzida pelo préprio autor do trabalho,

indica-se: Fonte: o proprio autor.

5.3 Imagem

Em fonte 12

v

Figura 1 - Midias Sociais x Redes Sociais

Midias Sociais

Redes Sociais

Fonte: Adaptado de Muniz (2014, p.35) pelo o préprio autor.

Fonte tamanho 10

OBS: Quando se tratar de uma figura produzida pelo proprio autor do trabalho,

indica-se: Fonte: o préprio autor.




5.4 Quadro

Em fonte 12

Quadro 1 - Poder das midias sociais

126 milhdées: numero de blogs existentes na internet

27,3 milhdes: namero de tweets no Twitter por dia

500 mil: namero de aplicativos ativos no Facebook

5 bilhdes: nimero de minutos que as pessoas do mundo todo passam por dia

4 bilhdes: fotos hospedadas no site de compartilhamento Flickr

3,6 bilhdes: novas fotos

O Google comprou Youtube, um site de relacionamento de videos por R$1,65
bilhao

1 bilhdo: média de videos exibidos no Youtube em um dia.

No Brasil, mais de 80% dos internautas participam de algumas midias sociais

Fonte: Telles (2010, p.19). «— Fonte tamanho 10

OBS: Quando se tratar de um quadro elaborado pelo préprio autor do trabalho,
indica-se: Fonte: o préprio autor.
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